《例》
令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

 新しく住民になられた皆様へ 

○○自治会（町内会）
会長 ○ ○ ○ ○  

ご  挨  拶

この度は、○○○○自治会（町内会）の区域内にご転入されましたことに対し、○○○○自治会（町内会）を代表いたしまして、心より歓迎いたします。 
 私ども○○○○自治会（町内会）では、現在○○世帯が加入し、住民の親睦と住みやすい地域づくりに取り組んでおります。 
 つきましては、私ども○○自治会（町内会）の規約をお届けいたしますので、ご一読いただき、自治会（町内会）への加入につきまして、ご理解とご協力をお願いいたします。 

◎班（組）について 
○○○○様の所属する班（組）は、○○班（組）で、 
現在の班（組）長さんは、○○さん（住所：○○○○、TEL：○○-○○○○）です。 

◎自治会（町内会）会費について 
月額 ○○円（支払い方法は、○○○です。） 
例：年度初めに、班（組）長さんにお支払いください等。

ご不明な点やお困りのことがございましたら、班（組）長さんを通じて遠慮なく役員までお申し付けください。 

～お届けした資料～ 
・総会資料 
・○○自治会（町内会）規約（会則） 

