
文書配布担当者 交代届
令和　　年　　月　　日
●町内会・大字等名：　　　　　　　　　　　　　　　
１．新配布担当者

	担当地区
(         )

回覧数

（　　　部）
配布数
(       部)
	住所
	妙高市

	固定電話
	　　　　―

	
	氏名
	
	携帯電話
	―　　　　 ―


２．委託料振込先
	口座変更
	口座の変更について○を付けてください。
ある（通帳の写し添付）　・　　　ない


　変更がある場合は通帳の写し（金融機関・支店名・口座種別・口座番号・名義が記載してあるページ）を添付してください。

＊注意事項

◆委託料振込について…①文書配布等事務委託契約は町内会長・大字区長と結んでいます。
　　　　　　　　　　　　委託料の振込先は、原則、町内会、大字等の口座としてください。
 　　　　　　　　　　 　　②口座名義に町内会長・区長以外のかた（例えば会計職など）の名前が入る場合は、下記の委任状を記入してください。
◆届出をいただくまでは、市からの配布物等は前任者へお届けしますので、ご了承ください。
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
委　　任　　状
妙高市長　宛
　　委任者　　住所　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　氏名　　　　  　　    　　　　㊞　
私は、下記の者を代理人と定め、文書配布等事務委託料の受領に関する一切の権限を委任
いたします。

受任者　　　住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
＜別紙２－単＞








受付印（総務課処理欄）�
�
�
�









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【総務課 処理欄】
	送付先変更
	口座変更
	係　長

	
	
	



